
POWERPOINTテンプレートを使って PDFに変換し
ご入稿をされるお客様へ

※【パワーポイントデータ】でご入稿される場合は、作成したデータをご入稿ください。

ダウンロードされたテンプレートにはガイド線があり、そのままＰＤＦ変換をされますと、ガイド
線が残ったままPDFデータが作成されてしまい、ご入稿後の作業に支障がでますので、データ作
成後、変換してご入稿されるお客様にガイド線の削除をお願いしております。
本文・表紙のテンプレートそれぞれ方法は共通です。

【1】　パワーポイントの「表示」→「スライドマスター」を選択

【2】　① の左にあるマスターページの一番上のスライドを選択

【3】　② のガイド線は一枚の画像になっていますので、選択し削除してください。

【4】　③ の「マスター表示を閉じる」を押して、元の画面へ戻ります。
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